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PHONG GD&PT HUYEN DIEN BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN XA THANH CHAN Pjc lip - Ty do - Hanh phiic
sé:/M QD-MNTC Thanh Chén , ngay«2thdng 9 ndm 2023
QUYLT PINH

V& viéc ban hanh Quy ché thyc hién dén chii trong hoat dong
ciia truong Mam non xi Thanh Chin

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON XA THANH CHAN

Can cit Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 1 ndm 2015 cua Chinh
phii vé viéc thuc hién ddn chi trong hoat djng cia co quan hanh chinh nha nudc va
don vi sw nghiép cong ldp;

Céin cir théng tr s¢ 11/2020/TT-BGD DT ngay 19 thang 5 ndm 2020 cia B
Gido duc va Dao tao huong dén thuc hién dan chil trong hat déng cia co so gido duc
cong ldp;

Can cir théng tw sé 36/2017/TT-BGDPT ngay 28/12/2017 cia BS Gido duc va

Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién céong khai déi véi co sé Gido duc cua hé
théng gido duc quéc dan;

Xét dé nghi ciia Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chil co so trieong mam

non xa@ Thanh Chan.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién dén chu trong céc
hoat dong ctia Truong mam non Thanh Chén nam hoc 2023 - 2024.
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay.
Pidu 3. Toan thé can bg, gido vién, nhén vién truong Mim non x& Thanh Chén
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhin: HIEU TRUONG
+ Phong GD&DT (dé bao cdo);
+ CB-GV-NV (dé thyc hién);
+ Luu VP (02).
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QUY CHE
, _ IEN DAN CHU NAM HQC 2023-2024
(Ban g‘zg"A Quyét dinh 6. /{ 3 /QD HT ngay,hdng 9ndm 2023
\ cua/Hteu trueomg trieong Mam non xa Thanh Chdn)
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PHANI
THU'C HIEN DAN CHU TRONG HOAT PONG CUA NHA TRUONG
Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich viéc thue hién din chi trong nha trudng.

. Thuc hién dan chu trong nha trudng nhim thuc hién t6t nhit, c6 hidu qua
nhét nhitg diéu Luét gido duc quy dinh theo phuong chdm “Ddn biét, ddn lam, déan
ban, dén kiém tra” trong cc hoat dong ciia nha trudng, thong qua cac hinh thirc dén
chi tryc tiép, dan chu dai dién, dam bao cho cdng dén, co quan, td chic duge quyén
gidm sat, kiém tra, dong gop y kién tham gia xdy dung su nghiép gido duc, 1am cho
gido duc thuc sur 14 cta dén, do dan va vi dan.

2. Nhim phéat huy quyén lam cha va huy dong tiém ning tri tué cia Hiéu
truorng, d01 ngili can bd céng chirc trong nha trudng theo Luét dinh, gbp phin xiy
dung né nep, trat tu, ky cuong trong moi hoat dong cua nha trudng, ngdn chin cac
hién tuong tiéu cuc va té nan xa hdi, thuc hién nhiém vu gido duc phu hgp véi dudng
16, chu trurong ciia Pang va phap luét ciia Nha nudc.

Diéu 2. Nguyén tic thwe hién din chi trong nha trudng.

1. M6 rong dan chu phai dam bao ¢ su lanh dao cua td chirc Pang Cong San
Viét Nam theo nguyén tac tap trung dén chy, thuc hién trach nhiém cia Higu trudng
va phat huy vai trd cia td chirc, cdc doan thé trong nha trudng.

2. Str ly nghiém minh, kip thoi nhimg hanh vi loi dung dan chi, x4m pham
quyén tu do dan chit lam anh hudéng dén uy tin va hoat ddng ctia nha truong.

Piéu 3. Pham vi diu chinh

Quy ché nay quy dinh nhimg ndi quy lién quan dén viéc thuc hién dan chi
trong hoat dong cua nha trudng va cac co sd gido duc cong lap thudc hé théng gido
duc quéc déan (sau ddy goi chung la nha truong).

Chuong I
THU'C HIEN DAN CHU TRONG NQI BQ CUA NHA TRUONG
MUC 1: TRACH NHIEM CUA HIEU TRUOGNG

Pidu 4. Hiéu trudng 12 ngudi do co quan nha nudc cé tham quyén bb nhiém,
chiu trich nhiém quan ly cic hoat dong cta nha truong. Hiéu trudéng cé co trach
nhiém:

1. Quan ly diéu hanh moi hoat dong clia nha trudng, chiu trich nhiém truéc
phép ludt va cip trén vé& toan bd hoat dong ctia nha trudng.

2. T4 chirc thuc hién nhimg quy dinh v& trich nhiém ctia nha trudng, nha gido,
c4n bd, gi4o vién, nhan vién, hoc sinh trong quy ché nay.
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3. Léng nghe va tiép thu nhimg y kién ctia c4 nhén, td chirc, dodn thé trong n,
truong va cé nhimg bién phap g1a1 quyet theo ché dd, chinh séch hién hanh cua Nha
nuée, theo ndi quy, Quy ché, Piéu 1§ cla nha truong va phi hop vai thim quyen
trach nhi¢m dugc giao cua Hi¢u trudng. Trong trromg hop vugt qua thim quyén cu,
Hiéu trudng thi pha1 théng bao cho ca nhan, td chirc, doan thé trong nha truong bié
v bdo cdo 1én cAp trén. .

4. Thyc hién ché do hoi hop theo ding dinh ky: Hop giao ban, hop Héi dong
gido duc, Hi nghi can b cong chirc hang ndm.

5. Thue hién ché do cong khai tai chinh theo quy dinh ciia nha nuéc, cong khai céc
quyén lgi, ché do, chinh sach va viéc dnh gi4 dinh ky déi véi CB,GV,NV vi hoc sinh.

6. Guong mau di dau trong viéc d4u tranh chdng nhimg biéu hién khéng dén
chui trong nha trudng nhu: cira quyén, sich nhiu, thanh kién, tri dip, ddu diém, bung
bit, 1am tréi sy tht, 1am trai nguyén tic va nhimg biéu hién khong dan chu khac.

7. Thyc hién nghiém tac nguyén tic tap trung dén chii trong quan ly nha nude,
Phéi hop chit ché véi cac td chirc, doan thé, cic ca nhan trong nha truong, phat huy
dan cha trong td chirc hoat dong ciia nha trudng.

8. Bao vé va giir gin uy tin clia nha truong.

9. Hudng din, dén ddc, kiém tra hoat dong ciia cép dudi truc tiép trong viée
thuc hién dan cht va giai quyét kip thoi nhimg kién nghi ciia cdp dudi theo thdm
quyén dugc giao.

10. Phdi hop véi td chirc cong doan trong nha truong t6 chirc Hoi nghi cén bd,
cong chirc mbi nam 1 1in theo quy dinh ctia nha nudc.

Pidu 5. Nhitng viéc Hiéu trudng phai ldy y kién tham gia déng gép xay dung
clia cic c4 nhan, hoic cdc td chirc, doan thé trong nha trudng trude khi quyét dinh.

1. K& hoach gido duc ctia nha trudmg, ké hoach tuyén sinh, ké hoach quan ly tai
chinh, tai san, .

2. Quy trinh quan ly t4 chirc b may va nhan su cia nha truong trong nim hoc.

3. K& hoach xdy dung co s& vét chét cia nha truong, cic hoat dong dich vu,
san xuét ctia nha trudng.

4. Céc bién phép tb chirc phong trao thi dua, khen thuéng hang nam, 18 16i lam
viéc, xdy dung ndi quy, quy ché trong nha truong.

5. K& hoach tuyén dung, dio tao, bdi dudng trinh d¢ chuyén mén, nghi¢p vu
can bg, cong churc.

MUC 2: TRACH NHIEM CUA PHO HIEU TRUONG

Pi¢u 6. Pho Hiéu trudng 13 ngudi gitp viée cho Hiéu truéng va chiu trach
nhiém truéc Hiéu truong, do Chii tich UBND TP bé nhiém.

Pho hiéu trudng c6 nhiém vu va quye“:n han sau:

1. Chiju trach nhiém diéu hanh cong viéc do Hiéu trudng phén cong.

2. Piéu hanh hoat dong cua nha trudong khi duge Higu truéng uy quyén.

3. Dy cdc 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mén nghiép vu quén ly, tham gia
cac hoat dong gido duc.
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4. dugc hudng ché d¢ phu cép va céc chinh sach ru dai theo quy dinh.

MUC 3. TRACH NHIEM CUA CAN BO, GIAO VIEN, NHAN VIEN

Pitu 7. Cén bd, gido vién, nhan vién trong nha trudng cd trach nhi¢m:

1. Thyc hién cdc nhiém vu va quyén ciia nha gido theo quy dinh cta luat GD.

2. Tham gia d6ng gép y kién vé nhimg ndi dung quy dinh tai Piéu 5 QC nay.

3. Kién quyét ddu tranh chéng nhiing bidu hién bé phai, mét doan két, cira
quyén, quan liéu va nhimg hoat dong khac vi pham dén chu, ky cuong, né nép trong
nha trudong.

4. Thuc hién ding nhitng quy dinh phép 1énh can b, gido vién, nhan vién phap
Iénh chéng tham nhiing: phép Iénh thwc hanh tiét kiém.

5. Gitr gin phém chit, uy tin, danh du ciia nha gido, can bd, cong chirc ton
trong dong nghiép va hoc sinh bao vé uy tin ciia nha truong.

Pidu 8. Nhimg viéc can bd, gido vién, nhan vién dugc biét, tham gia y kién, giam
sat, kiém tra thong qua hinh thirc dan chii true tiép, hodc thong qua cac td chirc, doan thé
trong nha truong.

1. Nhitng chu trirong, chinh sach, ché db cia Pang va Nha nuéc déi véi nha
gido, can b, cong chirc.

2. Nhimg quy dinh vé tai san, xay dung co s& vt cht ciia nha trudng.

3. Nhimg viéc giai quyét don thu khiéu nai, t5 cdo theo quy dinh ctia Luat
khiéu nai t céo.

4. Cong khai cac khoan déng gop ctia ngudi hoc, viéc sir dung kinh phi va chip
hanh ché do thu chi, quyét toan theo quy dinh hién hanh.

5. Giai quyét cac ché dd, quyén lgi, doi séng vat chét, tinh than cho nha gido,
can bg, gido vién, nhan vién cho ngudi hoc.

6. Viéc thuc hién thi ning ngach cong chirc, ndng bac luong thuyén chuyén,
didu dong, dé bat, khen thuéng ky luit.

7. Béo céo so két, tdng két nhan xét, danh gia can bg, cong chirc, vién chirc
hang nam.

MUC 4: TRACH NHIEM CUA NHA TRUONG

Nha trudng c6 trach nhiém chi dong phdi hop véi gia dinh va xd hoi dé thuc
hién cic muc tiéu, nhiém vu vé gido duc.

Pilu 9. Hiéu trudng thuc hién hodc phin cong cho ce‘ip dudi thuc hién nhimg
viéc sau day:

1. Phé bién ngay tir ddu nim hoc ké hoach nim hoc va nhimg ndi dung lién
quan dén ngudi hoc, trach nhiém ciia nha gido, cdn bd trong nha trudng.

2. Céng khai nhig quy dinh vé tuyén sinh, ngi quy, quy ché cac héi thi, tiéu
chuin dénh gia xép loai, khen thudng, ky luat.

3. Pinh ky it nhit trong mdt nim c6 3 lan td chirc hoi nghi cac bac cha me cla
ngudi hoc dé théng béo ké hoach va nhiém vu nam hoc, trach nhiém céc bac cha me,
si phéi hop giita nha truedong va gia dinh, théng béo tinh hinh sirc khoé va két qua hoc
tap cua tré.
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4. Gido vién chu nhiém 16p 1a ngudi dai dién cho nha truEm'g td chirc céf: hoat
dong thuc hién din chu cia 16p minh, thuong xuyén tiép thu va tong hop y kién cua
céc bic cha me dé phan 4nh cho Hiéu trudng.

5. Kip thoi théng bdo nhimg chu trwong, chinh séch méi cia Pang va Nha
nude dbi véi ngudi hoc, can bd cong chire trong nha truong. ’

6. Dit hom thu gép y va céc hinh thirc gop y khac dé c4 nhan va t6 chitc doan
thé trong nha trudng thuédn lgi trong viéc dong gop y kién.

7. Giéi dép cc y kién va giai quyét céc don thu khiéu nai, td céo theo lut dinh.

MUC 5. TRACH NHIEM CUA CAC TO CHUC POAN THE TRONG NHA
TRUONG ‘

Piéu 10. Cac doan thé, td chirc trong nha truong nhu T chuyén mén vé nudi
day, Td hanh chinh, cic t§ chirc quan ching nhu Té Céng doan, Chi hdi phu nir 1a
ngudi dai dién cho don vj ¢é trach nhiém: )

1. Tham muu, dé xuét nhitng bién phéap gitip Hi¢u trudng thuc hién tot nhimg
quy dinh cia Quy ché nay.

2. Chép hanh va t chirc thuc hién nhimg quy dinh ciia Quy ché nay.

3. Thuc hién nghiém tic 18 16i lam viéc trong don vi, thuc hién diy da chirc
niing, nhiém vu va nhimg quy dinh ciia Luat Gido duc, Piéu 18 nha truong.

Pidu 11. Trach nhi¢m ciia doan thé, tb chirc trong nha truong:

Ngudi dimg dau cdc doan thé, cac td chirc trong nha truong 12 ngudi dai dién
cho doan thé, t6 chirc d6 c6 trach nhiém:

1. Phéi hop véi nha trudng trong viéc t chirc, thuc hién quy ché dén chu trong
hoat dong nha truong.

2. Néng cao chét lugng sinh hoat ciia cic doan thé, céc td chirc, dan chu ban
bac cdc chu truong, bién phap thuc hién céc nhiém vu cia nha trudng.

3. Ban thanh tra nhén dén c4c trch nhiém thuc hién chirc ning gidm sat, kiém
tra viéc thuc hién quy ché dén chd, c6 trach nhiém ling nghe ¥ kién cia quan ching,
phat hién nhitng vi pham quy ché dan chu trong nha truong dé dé nghi Hiéu truéng
giai quyét. Hiéu truong khong giai quyét dugc thi bdo 1én cép ¢6 thim quyén trong
phén c4p quan ly dé xin ¥ kién chi dao giai quyét.

Diéu 12. Trach nhiém ciia cha, me, ngudi giam hd va Ban dai dién cha, me
hoc sinh trong nha trudng.

1. Ban dai dién cha me hoc sinh cé trach nhiém thu thap y kién déng gép cia
céc bac cha, me hoc sinh dé cling nha truong giai quyét nhimg viéc sau day:

- Nbi dung cbng viéc c6 lién quan dén sur phéi hop giita nha truong, gia dinh dé
giai quyét nhitng viéc c6 lién quan dén hoc sinh.

- Vin ddng cac bac cha me hoc sinh thyuc hién cic chu truong, chinh sach, ché
do ma hoc sinh dugc hudng hodc nghia vu phéi dong gop theo quy dinh.

- Van dong cac bac cha me hoc sinh thur hién céc hoat dong xa hdi hoé gido
duc ¢ dia phuong.
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2. Cha me hogic ngudi gidm ho cia hoc sinh c6 thé phan anh, trao dbi, gop ¥y
kién truc tiép véi nha trudng, véi gido vién hodc théng qua Ban dai dién cha me¢ hoc
sinh v& nhitng vén dé lién quan dén céng téc gido duc trong nha trudng.

Chuong I11
QUAN HE GIAI QUYET CONG VIEC GIUA NHA TRUONG VOI CAC CO
QUAN QUAN LY CAP TREN, CHINH QUYEN PIA PHUONG

pidu 13. Nha trudng véi co quan quién Iy cp trén:

1. Phuc tung su chi dao ctia co quan quan ly cép trén, thuc hién ché do béo co
dinh ky dung quy dinh, kip thoi va nghiém tuc

2. Kjp thoi phan anh nhung vuéng mic, khé khin cia nha trudng va kién nghi
nhimg bién phap khéc phuc dé cip trén xem xét giai quyét.

3. Phan anh nhimg viéc chua rg trong viéc quan ly chi dao cua cép trén, gop ¥
kién phé binh v6i co quan quan ly cép trén bing vin ban hodc thong qua dai dién.
Trong khi y kién phén 4nh 1én cép trén chua dugc giai quyét, nha trudng van nghiém
tac chap hanh va thuc hién su chi dao cua cap trén.

Pidu 14. Quan hé ciia nha trudng véi chinh quyén dia phuong:

Hiéu trudng nha trudmg cd trach nhiém dam bao mdi quan hé chit ché véi
chinh quyén s& tai dé phdi hop giai quyét nhimg cong viéc c6 lién quan dén cong tac
gido duc trong nha trudng va cham lo quyén loi hoc tép ciia hoc sinh.

PHAN II
QUY CHE DAN CHU
TRONG CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG, PE BAT NANG LUONG,
KHEN THUONG, KY LUAT, NHAN XET PANH GIA CBVC.

Chuong 1.
PAO TAO, BOI DUONG CAN BQ, CONG CHUC

Diéu 15. Cong tac ké hoach:

Hang ndm Ban giam hiéu cin cir vao nhu cau cong tac, chire danh tidu chuén
CB,CC,VC d 14p ké hoach dao tao, bdi dudng cén bd, gido vién, nhan vién nhim
timg budc hoan thién va tiéu chuén hod trinh d6 doi ngii can b, gido vién, nhan vién
va thong bao dé toan b CB, GV, NV nha trudng biét va tham gia y kién.

Piéu 16. Hoc tap bdi dudng.

Hiéu trudong nha truong co ké hoach dé tao diéu kién cho CB,GV,NV dugc hoc
tap ning cao kién thirc chuyén mén, nghiép vu, trinh d3 ly luan, chinh tri va ning luc
thuc hién. Gén chirc danh tiéu chun céng chitc véi trach nhiém, nghia vu va quyén
loi ctia can bd, gido vién, nhan vién. C6 ché d6 chinh sach thoa dang dé dong vién
khuyén khich c4n b, gido vién, nhan vién di hoc tip boi dudng.

Piéu 17. Trach nhiém ciia Can b gido vién di hoc:
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Can b, gido vién, nhan vién cr di hoc phai thyuc hién tét quy dinh cta truong
ddo tao, hét thoi gian hoc phai dat két qué tdt, dugc cap gidy chimg nhén, chimg chi
hodc bfmg tét nghiép.

Chuong 11
PE BAT, BO NHIEM CAN BQ

Piéu 18. D& bat, bd nhiém cin bj:

1. Phai dua trén co s& quy hoach cén bg, yéu ciu, nhiém vu clia to chirc va phai
cin cit vao chirc danh tiéu chuén can b, dim bio tinh én dinh, ké thira va phét trién
déi ngii can b, ning cao chat lugng va hiéu qua hoat dong quén Iy diéu hanh.

2. Sau khi c6 ¥ kién cua lanh dao, cdp uy Dang, co quan quan ly cén b, ldy y
kién ciia CB,GV,NV bing cach bo phiéu tin nhiém, dam bao dan chu, tdng hop ¥
kién bao cdo lanh dao, don vj va cdp c6 thdm quyén xem xét quyét dinh.

3. Can bd sau khi d& bat phai dugc theo dbi, gitip d& thuong xuyén vé chuyén
mon nghiép vy, y thirc td chuc ky ludt, taic phong lanh dao, tinh than trach nhiém
trong cong tac.

Chuong III
NANG BAC LUONG, CHUYEN NGACH VA NANG NGACH

Didu 19. Cong khai ché d9 chinh sach:

Cac ché db chinh sich cia Nha nudc va quy dinh cia Thu truéng don vi vé
néing bic luong, chuyén ngach, ning ngach phai dugc phd bién, thong bio cong khai
dé can bd gido vién dugc biét.

Piéu 20. Quy trinh thye hién:

- Lap danh sach dé nghi nhimg cén b$ gido vién, nhan vién du tiéu chudn nang
béc luong chuyén ngach, ndng ngach, giri 1én co quan quan ly cap trén.

- Danh sach sau khi duoc Hbi ddng xét nang lwong don vi xét duyét phai dugc
niém yét théng bio cong khai d& cén b$ gido vién trong thdi gian 7 ngay néu can bg,
gido vién, nhan vién chua nhét tri thi phan anh véi Hoi dbng xét nang luong.

Chuong IV
DAN CHU TRONG CONG TAC KHEN THUONG VA KY LUAT
CAN BQ CONG CHUC

Piéu 21. Khen thudng, ky luat:

Cong khai ché do chinh séch ciia Nha nuéc va quy dinh cia Thanh phd vé
cong tac thi dua khen thudng, ky luat d& cén bo gido vién trong nha trudng biét.

Pidu 22. Khen thuéng:

1. Khen thudng cén bd gido vién do Hoi déng thi dua khen thuéng nha truong
xem xét trén co s& danh gia két qua cong tic hang nim hodc dot xuit ciia can bd gido
vién, nhan vién.

2. Hoi ddng thi dua khen thudng cong khai danh sich c4 nhin, céc t§ dugc
khen thuéng dé 14y y kién tham gia ctia CB, GV, NV trong thdi gian 7 ngay CB, GV,
NV c6 ¥ kién phan 4nh véi hgi dong thi dua khen thudng nha trudng.
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3. Thudmg trwe Hoi dong thi dua khen thusn
¢ han 4nh cua CB,GV,NV va bdo cdo Hoi db
s kien P -

Y™ pidu 23. Ky ludt:

. Khi xem xét xir ly, ky luat CBZGV,NV, Ho
tap thé, cong khai, dén chi va biéu quyét the
9. TAt ca cdc truong hop vi pham ky lujt ¢
. yuong déu phai dugc cong bd cong khai d
“]h " v hinh thre X 1 k lut.

P 3 Newoi bi xir 1y kY ludt 6 quyén khidu nai va trinh bay ¥ kién cia minh véi
Hoi dong xét duyét hodc voi Lanh dao nhd trudme, nhumg khi Hoi déng xeét duyét két
judn va cap co tham quyen quyet dinh thi ngudi bj thi hanh ky luat phai chép hanh,
néu thay chua }hoa dang, €o quyen khicu nai véi co quan cAp trén tryc tiép quan ly.

Quy che nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Can b0, gido vién, nhan vién cua
;ruong c6 trach nhiém thue hién nghiém tac quy ché nay./.

Chuong V
TO CHUC THU'C HIEN

piéu 24. Céan bd, giéo viép, nhén vién trong nha trudmg c6 trach nhiém thuc
hién nghiém tdc quy ché nay, néu thyuc hién tot tuy theo mirc do s& dugc xét khen
thuong, néu vi pham s& bi xir 1y ky lut.

Pidu 25. Ban quy ché nay c6 higu lyc thi hanh k& tir ngay ky.

Quy ché nay dugc CB,GV,NV thio ludn nhit tri théng qua, ddng thoi
CB,GV,NV c6 trach nhiém thyc hién. Trong qué trinh thuc hién néu cén sira déi, bd
sung thi Hiéu trudng du thdo dua ra CB,GV,NV thio luan stra d6i, bd sung cho phu
hop véi tinh hinh thuc t€ ctia nha trudong.

Quy ché nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky, Can b, gido vién, nhan vién cua
trudmg c6 trach nhiém thuc hién nghiém tic quy ché nay./.

g 6 trach nhiém tong hop kiédm tra cac
ng xem xét, quyét dinh,

i d(‘“)ng x€t duyét ky lut lam viéc theo
odas béng bo phiéu kin, .

}’la can by, gido vién, nhan vién trong
€ moi ngudi duge biét vé mirc do vi

ché do
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